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会員番号通知カード用データ出力 

※画面の会員情報はサンプルになります 

 

 

10 桁の会員番号を通知するカードを印刷するためのデータ（PDF 形式）のダウンロード

を行うことができます。 

 上部メニューの「管理」から「会員管理」を選択し、「会員番号通知カード出力」を選択し

ます。 

 

 

 

 

ダウンロードを行うために、データ出力対象とする会員の検索を行います。 

 

今年度登録済で協会・連盟に所属する会員全てを対象とする場合は、検索条件に何も入力

せず「検索」ボタンを選択してください。 

 

 

処  理  概  要 

データの 

ダウンロード 

画面の開き方
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※条件を指定しなかった場合、ログインユーザーの階層以下の会員が全て対象となり、検

索に時間がかかる場合があります（画面の例では、福岡県バドミントン協会に登録してい

る人全てが対象となります）。 

 

特定の連盟に所属している方や、団体に所属している方を対象として絞り込みをする場合

は、検索条件に入力を行います。 

各入力項目の詳細に関しましては後述の「検索条件」を参照ください。 

 

例１：北九州市バドミントン協会に所属している会員を対象とする場合 
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例２：団体名指定で検索を対象とする場合 

※団体は階層を選択すると、その階層に登録されている団体が候補一覧に表示されます。 
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特定の会員のみを対象とする場合は、「追加検索条件」を選択し、「会員番号」や「会員氏

名」を入力します。 

 

 

上記画像の、赤枠で囲っている部分を選択すると、「追加検索条件」が表示されます。 
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検索条件が決まったら「検索」ボタンを選択します。 
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「検索」を実行しましたら、検索結果が表示されるまでしばらくお待ちください。 

 

検索結果の各項目の詳細に関しましては下記の通りとなります。 

 

会員 10 桁の会員番号 

氏名 登録されている氏名 

団体所属 団体に所属している場合  所属員 

団体に所属していない場合 未所属 

団体の管理者       団体管理者 

登録料区分 最後に登録料がお支払いされた際の区分 

会員状況 非会員  登録後に登録料のお支払いが 1 回もない状態 

会員   今年度分の登録料支払い済の状態 

期限切れ 今年度分の登録料が未払いの状態 

事務局員 事務局員としての権限を保有 

会員有効期限 登録料のお支払いがされて会員として有効な期限 
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検索結果例： 
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検索結果が複数ページに渡って存在した場合、ページ番号や「次へ」、「最後へ」、「最初へ」

のリンクを選択することでページ送りが可能となります。 

 

 

 

検索結果からも出力の対象とするかの絞り込みが行えます。 

行頭のチェックボックスのチェックを外すことで、出力対象から除外されます。 
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出力対象が決まりましたら、画面下部の「印刷イメージ出力(PDF 形式)」もしくは「印刷

イメージ出力(PDF 形式) 罫線なし）」を選択します。 

データは PDF 形式でダウンロードがされ、出力サイズで指定した大きさで出力がされま

す。 

 

※出力対象の件数によっては、ダウンロード完了までに時間がかかる場合があります。 

何度もボタンを選択しますとその件数分だけダウンロードが行われますのでご注意くださ

い。 
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ダウンロードするデータは罫線ありと罫線なしから選択が可能です。 

罫線ありは裁断をする際の目安となる線を印刷する形式となります。 

罫線なしはミシン目入りの印刷用紙へ印刷を行った場合に切り取りやすい形式となりま

す。 

 

⚫ 罫線ありのダウンロードデータ例 

 

 

 

 

 

ダウンロード 

データ例 
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⚫ 罫線なしのダウンロードデータ例 

 

 

ダウンロードしたデータは、所属団体毎に出力が行われ、区切りの行が挿入されます。 

また、都道府県協会に直接所属している会員は、「団体未所属」としてまとめて表示されま

す。 
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出力サイズは会員番号通知カードの 1 枚当たりの大きさを指定する項目になります。 

下記 3 つの大きさから選択が可能となります。 

市販されている印刷用紙をご利用の場合は、下記面付と同等のものをご利用ください。 

 

１．会員証・クレジットカードサイズ A4 判 (210×297mm）2 列×5 段 1 枚あたり 85mm×54mm 

プラスチックの会員証、及び一般的なクレジットカードと同様のサイズとなります。 

 

 

⚫ 印刷確認済用紙 

エーワン マルチカード 各種プリンタ兼用紙 品番: 51164 JAN:  4906186511643 

 

2. 名刺サイズ A4 判 (210×297mm）2 列×5 段 1 枚あたり 91mm×55mm 

一般的な名刺と同様のサイズとなります。 

 

出力サイズ 
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⚫ 印刷確認済用紙 

エーワン マルチカード 各種プリンタ兼用紙 品番: 51002 JAN: 4906186510028 

 

3.  A4 余白なし (210×297mm) 2 列×6 段 1 枚あたり 105mm×49mm 

A4 の用紙の余白をなくし、2 列 6 段での大きさで出力します。 
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基本検索条件 

 

 

①  都道府県協会 第一階層の権限を持っている場合のみ、都道府県協会の指定が可能です。 

②  地区または連盟 第三階層の検索対象とする地区または連盟を指定します。 

③  連盟または地区 第四階層の検索対象とする連盟または地区を指定します。 

④  団体名 会員の所属する団体を指定します。 

①、②、③の階層を選択すると、該当する階層に登録されている団体の一

覧が選択可能となります。 

⑤  会員状況 今年度登録済のみ  

今年度の登録料の支払いが完了している会員のみを対象とします 

 

期限切れ・未登録を含む 

 指定された階層、もしくは団体に所属している会員全てを対象としま

す。 

 

今年度新規登録のみ 

 今年度になって、初めて会員番号を取得し、登録料の支払いが完了して

いる会員のみを対象とします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索条件 

①  

②  

③  

④  

⑤  
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追加検索条件 

 

 

 

①  会員番号 特定の会員のみを指定する場合に会員番号を入力します。 

8桁と 10桁のどちらの会員番号も指定可能です。 

②  氏名 対象とする会員の氏名を指定します。 

どちらか片方のみの指定も可能です。 

 

入力に対して、部分一致での検索が行われます。 

例： 

「林」と入力した場合、 

「林」、「小林」、「林原」などが対象となります。 

③  氏名（全角カナ） 対象とする会員の氏名をフリガナで指定します。 

どちらか片方のみの指定も可能です。 

氏名と同様に入力に対して、部分一致での検索が行われます。 

④  会員有効期限 会員の有効期限を範囲で指定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①  

②  

③  

④  


